LINEAMIENTOS PARA LAS PUBLICACIONES EN LA PAGINA OFICIAL

1.- Toda Solicitud de publicacion en La Pagina Oficial debe llevar el Visto Bueno de
la direccidn a través de correo electronico o bien firma del titular de la direccién del
plantel; en caso contrario no se llevara a cabo la publicacidn.

2.- Las solicitudes de publicacion deben de ser referentes a actividades
académico administrativas del propio Instituto Politécnico Nacional o la Unidad
Académica.

3.- Si las publicaciones solicitadas ya se encuentran en otros sitios oficiales se les
pide agregar a su solicitud la liga correspondiente.

4.-Los documentos para publicar deben de cumplir las siguientes caracteristicas, el
peso de los archivos va entre 20Kb y 500Kb, se pueden manejar archivos hasta con
un peso no mayor a 5MB, de ser mas pesados se deberda dividir por secciones, se
recomienda manejar archivos con un peso no mayor a 2MB. En el caso de los
banners las medidas segun la seccidn de la pagina para su publicacién es, Slider
1500x500px, Carrusel 560xx380px.

NOTAS:

e En la pagina de inicio s6lo se muestra texto descriptivo como antesala para
mostrar informacién, como maximo puede permanecer una semana, Se
recomienda publicarlo en su seccidn, aqui puede permanecer el tiempo que lo
requieran.

5.- Toda solicitud de publicacidon debera ser enviada a la Unidad de Informatica con
dos dias de anticipacion; Al momento de solicitar una publicacidn es necesario



proporcionar los siguientes datos:

e Anexar Visto Bueno de la direccion.

e Periodo de publicacion (fecha de inicio-fecha de retiro).

e Seccidn del Sitio donde requiere la publicaciéon (Anexo).

e Redaccién del contenido (si lleva ligas o enlaces deben anexarlas).

e Adjuntar los documentos o documento a publicar en formato PDF, sean estos
formularios, infografias o demdas documentos necesarios. En este punto les
recordamos que las dreas son las responsables de verificar la informacioén
respecto a ortografia, redaccién y contenido para su publicacidn.

Adjuntar banner e imagenes que se utilizaran en su publicacién.
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